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PROCESO DE INCORPORACION

Con fundamento en lo establecido en el Reglamento de Incorporacion vy
Revalidacion de Estudios de la Universidad Auténoma de Yucatan, las solicitudes de
incorporacion son aprobadas por el H. Consejo Universitario.

Las incorporaciones son intransferibles y se otorgardn a favor de instituciones
constituidas en Asociaciones o Sociedades Civiles.

El proceso de incorporacién se divide en tres fases:

Solicitud de Supervision, _
Dictamen

Incorporacion revision y analisis

(sep. - dic.) (enero - abril) (mayo)

I.  SOLICITUD DE INCORPORACION

La Universidad cobrara un derecho arancelario a las instituciones por la revision y
analisis de las solicitudes de incorporacién que se presenten. El derecho de proceso de
incorporacion se podra adquirir en la pagina http://www.sii.uady.mx/derechos/ y tiene
un costo de $7000.

En esta fase, es necesario realizar el llenado de los formatos, anexar todos los
documentos probatorios que se solicitan y asegurarse de que la solicitud y demas
documentos, estén correctamente llenados y firmados por el representante legal de la
asociacion civil.

Las solicitudes de incorporacion seran recibidas por el Departamento de
Incorporacion y Revalidacion de Estudios de la Secretaria General, acompafiadas de la
documentacién requerida, asi como del derecho de proceso de incorporacion y el
comprobante de pago respectivo. La recepcion Unicamente se hara con previa cita.

La documentacion se organizard en 3 partes que contendran lo siguiente y se
deberd entregar tanto digitalmente, asi como 2 juegos engargolados de cada uno:
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Solicitud de incorporacion de eDirigida a la Secretaria General de la Universidad y
estudios firmada por el Representante Legal de la Asociacién Civil

Solicitud de autorizacion del eTerna de nombres e informacidn sobre los mismos
nombre de escuela eJustificacion de las propuestas, en orden de preferencia

Estudio de factibilidad *Analisis general que fundamente y justifique la propuesta

e Curriculum vitae y copia de los documentos
comprobatorios

Personal directivo * Copia de los documentos comprobatorios de experiencia
en el cargo

¢ Acta de nacimiento

Documento Académico

Plan de estudios *Carta compromiso de cumplimiento del Plan de Estudios
. de la UADY y del perfil docente que establece para las
Perfil docente asignaturas, firmada por el Representante legal
A Acta constitutiva de la ¢Copia certificada del acta constitutiva de la asociacidn civil,

constituida para fines educativos e inscrita en el Registro

asociacion civil Publico de la Propiedad

e Documento a nombre del representante legal de la A.C.,
gue acredite por un minimo de cinco anos, la ocupacion
legal del inmueble donde se impartira el plan de estudios

Documento que acredite la
ocupacion legal del inmueble

Documento Legal

¢ Entregar copia del plan de proteccidn civil, de la licencia
sanitaria vigente, licencia de funcionamientoy de la

del inmueble autorizacion de uso de suelo, expedidos o aprobados por
la autoridad correspondiente

Constancias de seguridad

<
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*Plano arquitectdnico actualizado, firmado por el
profesional responsable, sefialando cada una de las
areas que se utilizaran para impartir el plan de
estudios cuya incorporacién se solicita.

Planos

esalones de clase, laboratorios, area de cdmputo,
deportiva y recreativa, biblioteca, area
administrativa y de orientacidn educativa, sanitarios
(alumnos, alumnas, docentes y personal
administrativo), bebederos, estacionamiento,
equipos de seguridad, etc.

Instalaciones

eDeberd estar totalmente construida, al momento de
la visita de supervisidon de la Comisién responsable
del proceso de incorporacion. Equipo, instrumental
y mobiliario correspondiente a cada area, completo.

Infraestructura y equipo

< Documento de la infraestructura >

Recepcion de las solicitudes con previa cita:

Lugar: Departamento de Incorporacion y Revalidacién de Estudios
Edificio central de la Universidad, calle 60 x 57, 29 piso

Periodo: De septiembre hasta la segunda semana de diciembre.

Horario: De lunes a viernes de 9:00 a 13:00 hrs

Correo electrénico: incorporadas@correo.uady.mx

Teléfono: 999 9300900 ext. 1201, 1202
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Il.  SUPERVISION, REVISION Y ANALISIS.

Las solicitudes de incorporacion para impartir estudios de educacién media
superior y superior serdn turnadas para su revisidn y analisis a una comisiéon temporal
designada por el H. Consejo Universitario, en la sesion ordinaria correspondiente al mes
de febrero. Sin embargo, previamente en el mes de enero se realiza una primera visita
de supervision por parte del personal del Departamento de Incorporacion y Revalidacion
de Estudios, para elaborar un informe el cual se le entrega a la comision designada por el
H. Consejo Universitario.

La comision responsable realiza una segunda visita de supervisidn y se entrevista
con el representante legal de la asociacion civil, asi como con el personal directivo
propuesto en la solicitud de incorporacion. En ambas supervisiones se notifica al
representante legal de la asociacion civil, el dia y hora programado para la visita.

lll. DICTAMEN.

El dictamen de la comisién temporal sobre la solicitud de incorporacién con la
propuesta del punto de acuerdo, se someterd a consideracion del H. Consejo
Universitario para su aprobacién, en su caso, en el mes de mayo.

Posteriormente se cita al representante legal de la asociacion civil para notificarle
el dictamen emitido por el H. Consejo Universitario.

El nombre, escudo y lema de la Universidad Auténoma de Yucatan constituyen
bienes afectos a su patrimonio y se encuentran protegidos en los términos de la Ley de
la Propiedad Industrial, por lo que son de su uso exclusivo. Ningun particular ni
institucion incorporada podra hacer uso de ellos, sin autorizacidon expresa de la
Universidad.

NOTA: NO SE ACEPTARAN expedientes que no cumplan con la totalidad de los requisitos
gue establece la Universidad.
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