



Mérida, Yucatán, a _____ de _______________ de ______


M.L.M. Celia Esperanza del Socorro Rosado Avilés
Secretaria General
Universidad Autónoma de Yucatán
Presente

El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil denominada: __________________________ ,
constituida con el acta número____________ de fecha ___________________________
ante el Notario Público _____________________________________ No. ___________   , con autorización de la Secretaría de Relaciones Exteriores No. ___________ de fecha ______________ , e inscrita en el Registro Público de la Propiedad con el No.__________ de fecha___________ , manifiesto lo siguiente:

Con fundamento en lo establecido en el Reglamento de Incorporación y Revalidación de Estudios de la Universidad Autónoma de Yucatán, solicito la incorporación de los estudios de _________________________, en modalidad escolarizada y turno _______________ .

Señalo para oír y recibir notificaciones el domicilio de la institución educativa:
Calle __________ No.__________ cruzamientos _____ y ____ 
Colonia/Fraccionamiento ___________________________________________________ Código Postal __________
Municipio __________________________, Ciudad ______________________________ .
Teléfono del plantel _____________ Teléfono celular ____________
Correo electrónico__________________________________________________________

Por lo antes expuesto y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que los datos asentados en la presente solicitud y en los anexos que acompaño son ciertos.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C





DENOMINACIÓN DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA
PROPUESTA


El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , presento a consideración y en orden de preferencia, la siguiente terna para denominar a la institución educativa de nivel medio superior en donde, de autorizar la incorporación, se ofrecerán los estudios de __________________________:


1. ___________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________



___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C



 












ESTUDIO DE FACTIBILIDAD
CARACTERÍSTICAS


El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , presento el estudio de factibilidad que se realizó, así como los instrumentos utilizados y los resultados del análisis que fundamentan y justifican,  la necesidad de ofrecer los estudios de _________________________ solicitados.

 Anexo el documento que contiene la visión, misión, objetivo y filosofía educativa de la institución que represento y su proyecto de desarrollo.  

Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que tanto los datos del estudio de factibilidad como los resultados de su análisis son verdaderos.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C





















CONTRATACIÓN DEL PERSONAL DIRECTIVO
CARTA COMPROMISO


El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , manifiesto que cuento con el personal directivo para impartir estudios de nivel medio superior y que las personas propuestas para desempeñar los cargos de Director, Secretario Académico y Secretario Administrativo, cumplen con los requisitos que para tal efecto establece el Reglamento de Incorporación y Revalidación de Estudios, así como el Plan de Estudios de _________________________ y demás normatividad establecida por la Universidad Autónoma de Yucatán.
 
Por lo antes expuesto y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que lo informado es ciento y que los documentos anexos son auténticos y corresponden a las personas propuestas.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C




















PERSONAL DIRECTIVO
PROPUESTA


	Cargo
	Nombre
	Título profesional 
	Número de años de

	
	
	
	Experiencia Administrativa
	Experiencia docente

	Director
	
	
	
	

	Secretario Administrativo
	
	
	
	

	Secretario Académico
	
	
	
	

	
Otro

	
	
	
	

	Observaciones / Comentarios







Se anexa de cada una de las personas propuestas:

a) Original del acta de nacimiento
b) Copia del título profesional
c) Copia de la cédula profesional
d) Original del currículum vitae y copia de los documentos comprobatorios




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C









CONTRATACIÓN DEL PERSONAL DOCENTE
CARTA COMPROMISO



El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que, en caso de que el H. Consejo Universitario autorice la incorporación de los estudios de ___________________________ solicitados, la planta docente cumplirá con lo establecido en el Reglamento de Incorporación y Revalidación de Estudios y demás normatividad de la Universidad Autónoma de Yucatán. 

Me comprometo a que todo el personal docente que imparta las asignaturas del plan de estudios de ______________________________, contará con el perfil que se establece en cada uno de los programas, así como con la capacitación que para el efecto determine la Universidad Autónoma de Yucatán. 

La entrega de la propuesta del personal docente y la documentación comprobatoria de cada uno se hará en el momento en que la autoridad universitaria lo solicite.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C















PLAN DE ESTUDIOS
CARTA COMPROMISO



El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que nos sujetaremos estrictamente al  plan y los programas de estudio correspondientes a _______________________________ aprobado por el H. Consejo Universitario. 




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C


























DOCUMENTACIÓN LEGAL


El que suscribe ___________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil _______________________________________ , manifiesto que el inmueble donde se pretende impartir los estudios solicitados, se encuentra libre de controversias administrativos y judiciales y que será destinado única y exclusivamente a servicios educativos. Anexo al presente:

a) Copia certificada del acta constitutiva de la asociación que represento, debidamente inscrita ante el Registro Público de la Propiedad
b) Copia del documento que acredita, por __________ años, la ocupación legal de inmueble donde se ofrecerá el plan de estudios de __________________________
c) Copia del plan de protección civil
d) Copia de la licencia sanitaria vigente
e) Copia de la licencia de uso de suelo vigente.
f) Copia de la licencia de funcionamiento.
 

Por lo antes expuesto y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que lo informado es ciento y que los documentos anexos son auténticos y corresponden a las instalaciones en donde se ofrecerán los estudios de ____________________ cuya incorporación se solicita.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C















INSTALACIONES


El que suscribe _________________________________________________________  , 
                                                                  (Nombre completo) 
representante legal de la Asociación Civil ____________________________________ , manifiesto que las instalaciones en donde se pretende impartir los estudios solicitados cuentan con espacios que satisfacen las condiciones pedagógicas, higiénicas y de seguridad, que permiten el adecuado desarrollo del proceso educativo y la implementación correcta del plan y programas de estudio correspondientes a ________________________________________________. Anexo al presente:

a) Plano de la ubicación de las instalaciones del edificio, en el que se especifican las áreas que ocuparán las aulas, laboratorios, sanitarios, biblioteca y demás espacios que se requieren para impartir el ______________________________________.
b) Información acerca de cada una de las áreas del plantel educativo, especificando otro tipo de estudios que se imparten en el mismo local educativo.

Manifiesto que la infraestructura estará totalmente construida al momento de la visita de supervisión de la Comisión responsable del proceso de incorporación y que como mínimo se contará con el equipo, instrumental y mobiliario correspondiente a cada área del primer año de ____________________________

Por lo antes expuesto y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que lo informado es cierto, que los datos proporcionados son auténticos y corresponden a las instalaciones en donde se ofrecerán los estudios de _____________________________ cuya incorporación se solicita.




___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C





INSTALACIONES
CARACTERÍSTICAS


	Nombre del espacio
	Cant.
	Características 
	Observaciones

	
	
	Mobiliario / equipo/ instrumental / acervo 
	

	Aulas
	
	
	

	Sanitario para alumnos
	
	
	

	Sanitario para alumnas
	
	
	

	Centro de cómputo 
	
	
	

	Laboratorio 
	
	
	

	Biblioteca 
	
	
	

	Auditorio 
	
	
	

	Área de orientación
	
	
	

	Sala de juntas
	
	
	

	Sala de maestros
	
	
	

	Sanitario para profesores
	
	
	

	Sanitario para profesoras
	
	
	

	Dirección 
	
	
	

	Secretaría administrativa 
	
	
	

	Secretaría académica
	
	
	

	Área de control escolar
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Sanitario para Administrativos
	
	
	

	Área deportiva
	
	
	

	Área recreativa 
	
	
	

	Estacionamiento 
	
	
	

	Bebederos 
	
	
	

	Otros (agregar filas)
	
	
	




Nivel(es) de estudios que se imparten en el mismo plantel:
(  ) Preescolar    
(  ) Primaria     
(  ) Secundaria   
(  ) Bachillerato 
(  ) Licenciatura   _________________________  	(especificar)   
(  ) Otro ________________________________ 	(especificar)                                                                         

                                              


___________________________________________
Firma del representante legal de la A.C
